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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
УСОЛЬСКОЕ РАЙОННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАНИЕ
РАЗДОЛЬИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РАЗДОЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ВНУТРЕННЕМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ В СФЕРЕ БЮДЖЕТНЫХ ПРАВООТНОШЕНИЙ

В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 45, 68 Устава сельского поселения Раздольинского муниципального образования, администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок осуществления администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений.
2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования от 30.07.2018г. №73 «Об утверждении Порядка организации внутреннего финансового контроля в администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования».
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Раздольинский информационный вестник», разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования по адресу: http//раздолье-адм.рф/..
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Исполняющий обязанности
главы сельского поселения
Раздольинского
муниципального образования                                                Т.Н.Савватеева

Утверждено 
постановлением администрации
сельского поселения Раздольинского
 муниципального образования
от18.11.2019г. №139
[bookmark: P37]Порядок
осуществления администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан во исполнение пункта 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет порядок осуществления администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования (далее – администрация) полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее – Порядок).
1.2.Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется в соответствии с настоящим порядком и стандартами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденными правовым актом сельского поселения Раздольинского муниципального образования. 
[bookmark: P46]1.3.Объектами муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений (далее – объекты контроля) являются:
-главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования главные администраторы (администраторы) доходов бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования;
-муниципальные учреждения;
-муниципальные унитарные предприятия;
-юридические лица (за исключением муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из местного бюджета, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий;
1.4.Администрация при осуществлении деятельности по контролю осуществляет:
-контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
-контроль за полнотой и достоверностью составления отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.
1.5. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрацией используются следующие методы контроля: проверка, ревизия, обследование (далее – контрольные мероприятия).
Основанием для принятия решения о проведении:
-проверки является необходимость совершения контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период;
-ревизии является необходимость комплексной проверки деятельности объекта контроля путем проведения контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности;
-обследования является необходимость анализа и оценки состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
1.6. Контрольные мероприятия могут проводиться как плановые, так и внеплановые.
Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с Планом проведения контрольных мероприятий, утвержденным Распоряжением администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования о проведении планового контрольного мероприятия.
Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с поручением главы, оформленным распоряжением администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.
Требования к проведению и оформлению внеплановых контрольных мероприятий аналогичны требованиям к плановым контрольным мероприятиям.
1.7. При осуществлении контрольной деятельности в сфере бюджетных правоотношений, в рамках одного контрольного мероприятия могут быть реализованы полномочия, предусмотренные в сфере закупок.
1.8.Предметом проведения контрольных мероприятий является определение:
- законности использования средств бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования, а также определение экономической эффективности использования средств бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования;
- законности использования межбюджетных трансфертов;
- законности использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;
- законности предоставления и использования бюджетных кредитов, а также муниципальных гарантий и поручительств или обеспечение исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершенным юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования и имущества, находящегося в муниципальной собственности;
- полноты и достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
1.9.Проведение контрольного мероприятия осуществляется должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, на основании распоряжения администрации Раздольинского муниципального образования.
1.10.Должностное лицо, указанные в п. 1.9 настоящего Порядка, имеют право:
- запрашивать и получать для достижения целей контрольного мероприятия все необходимые документы (справки, письменные пояснения и другие документы), устные разъяснения по существу проверяемых вопросов;
- по предъявлении распоряжения администрации о проведении контрольного мероприятия находиться на территории, в административных зданиях и служебных помещениях объекта контроля;
- вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе компьютерами, ноутбуками, калькуляторами, телефонами;
- получать доступ к информационным ресурсам автоматизированных систем, используемых в деятельности объекта контроля, к документации на используемые автоматизированные системы, а также письменные или устные разъяснения по вопросам, связанным с их разработкой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией;
- вносить предложения главе администрации с целью подготовки предписаний или представлений об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, обязательные для исполнения объектом контроля;
- составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, совершенных в отношении средств бюджета сельского поселения Раздольинского муниципального образования;
- формировать уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;
- проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз.
1.11.Должностные лица, указанные в п. 1.9 настоящего Порядка, обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;
- соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;
- обеспечивать сохранность и возврат полученных оригиналов документов, соблюдать установленный режим работы и условий функционирования объекта контроля;
- обеспечивать охрану конфиденциальности ставших известными сведений, связанных с деятельностью объекта контроля;
- сообщать о личной заинтересованности при исполнении обязанностей, которая может привести к конфликту интересов;
- проводить контрольные мероприятия в соответствии с распоряжением администрации;
- знакомить должностное лицо объекта контроля с копией распоряжения администрации о проведении контрольного мероприятия, о приостановлении, возобновлении и продлении срока контрольного мероприятия, об изменении состава рабочей группы, а также с Программой проведения контрольного мероприятия и результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);
- при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, материалы контрольного мероприятия направлять главе Раздольинского муниципального образования для принятия решения о передаче их в правоохранительные органы. В правоохранительные органы направляются копии материалов контрольного мероприятия, заверенные надлежащим образом.
1.12.Объекты контроля (их должностные лица), указанные в п. 1.3 настоящего Порядка, обязаны:
- своевременно и в полном объеме представлять в администрацию по их запросу информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, в том числе информацию об организации и о результатах проведения объектами контроля внутреннего финансового контроля;
- предоставлять должностным лицам органов внутреннего муниципального финансового контроля допуск в помещения, а также на территорию объекта контроля, выполнять их законные требования;
- предоставлять должностным лицам органов внутреннего муниципального финансового контроля при проведении контрольного мероприятия рабочее место, организационно-технические средства, в том числе компьютеры,  калькуляторы, телефоны, копировальную технику (по требованию);
- предоставлять должностным лицам органов внутреннего муниципального финансового контроля доступ к информационным ресурсам автоматизированных систем, используемых в деятельности объекта контроля, к документации на используемые автоматизированные системы, а также письменные или устные разъяснения по вопросам, связанным с их разработкой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией.
1.13.Объекты контроля (их должностные лица), указанные в п. 1.3 настоящего Порядка, имеют право:
- сообщать о личной заинтересованности при исполнении обязанностей, которая может привести к конфликту интересов;
- непосредственно присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;
- получать от должностных лиц внутреннего муниципального финансового контроля информацию, относящуюся к предмету контрольного мероприятия;
- знакомиться с результатами контрольного мероприятия и указывать в акте контрольного мероприятия о своем ознакомлении с результатами контрольного мероприятия, согласии или несогласии с ними, а также с действиями должностных лиц внутреннего муниципального финансового контроля;
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органов внутреннего муниципального финансового контроля, повлекшие за собой нарушение прав объекта контроля при проведении контрольного мероприятия, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: P115]1.14. Запросы о представлении информации, документов и материалов, предусмотренные настоящим Порядком, акты по результатам контрольных мероприятий, заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, представления, предписания вручаются должностному лицу объекта контроля, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.
1.15.Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса. При этом такой срок составляет не менее 3 (трех) рабочих дней.
1.16. Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля в установленном порядке.

II. ПЛАНИРОВАНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

2.1.Планирование контрольной деятельности администрации осуществляется путем составления и утверждения Плана проведения контрольных мероприятий на год (далее – План) с поквартальной корректировкой по мере возникновения служебной необходимости.
2.2.План контрольной деятельности администрации размещается не позднее пяти рабочих дней со дня его утверждения на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования по адресу: http//раздолье-адм.рф/.
2.3.Формирование Плана осуществляется с учетом информации о планируемых (проводимых) иными органами идентичных контрольных мероприятий, в целях исключения дублирования деятельности по контролю.
Под идентичным контрольным мероприятием понимается контрольное мероприятие, в рамках которого иными органами проводятся (планируются к проведению) контрольные действия в отношении деятельности объекта контроля, которые могут быть проведены администрацией.
2.4.Составление Плана осуществляется с соблюдением следующих критериев:
- законность, своевременность и периодичность проведения контрольных мероприятий;
- равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам) на должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия;
- реальность сроков проведения контрольных мероприятий, определяемая с учетом всех возможных временных затрат;
- оценка состояния внутреннего финансового контроля в отношении объекта контроля, полученная в результате проведения администрацией анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля;
- длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия администрацией (в случае, если указанный период превышает 3 года, данный критерий имеет наивысший приоритет);
- наличие резерва времени и трудовых ресурсов для выполнения внеплановых контрольных мероприятий, определяемого на основании данных о внеплановых контрольных мероприятиях, осуществленных в предыдущие годы.
2.5.План подлежит утверждению за 30 календарных дней до начала соответствующего года.
2.6.Ежеквартально, в срок до 15 числа месяца, предшествующего очередному кварталу, администрацией в утвержденный годовой План (по мере служебной необходимости) вносятся изменения путем формирования Плана с изменениями на год, который утверждается распоряжением администрации.
[bookmark: P141]2.7.Внеплановые контрольные мероприятия проводятся администрацией по следующим основаниям:
- истечение срока исполнения ранее выданного предписания, исполнение которого контролируется;
- по поручению главы сельского поселения Раздольинского муниципального образования, оформленному в виде распоряжения, а также при поступлении информации:
о фактах нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере бюджетных правоотношений;
о противоправном действии (бездействии) объекта контроля.
2.8.Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия не более 1 раза в год.
Запрещается проведение повторных контрольных мероприятий за тот же проверяемый период, по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверенных объектов контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

III. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

3.1.Контрольное мероприятие проводится в соответствии с Планом или распоряжением администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования о проведении внепланового контрольного мероприятия, на основании распоряжения администрации (за исключением обследования) о его проведении, в котором указывается: наименование объекта контроля, проверяемый период (при необходимости), метод и тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия с указанием фамилии, имени и отчества,  должности, срок проведения контрольного мероприятия.
Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного для проведения контрольного мероприятия.
3.2.Решение о приостановлении (возобновлении), продлении контрольного мероприятия принимается главой на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия в случаях, предусмотренных настоящим Порядком, и оформляется распоряжением администрации.
Копия распоряжения о продлении, приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия направляется (вручается) в адрес объекта контроля, в порядке, установленном п. 1.15 настоящего Порядка, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента издания распоряжения.
На время приостановления контрольного мероприятия течение его срока прерывается.
[bookmark: P161]3.3.Основаниями для продления срока проведения контрольного мероприятия являются:
- изменение Программы в ходе осуществления контрольного мероприятия;
- необходимость проведения проверки хозяйственных операций объекта контроля сплошным способом с целью установления полного размера причиненного материального ущерба при выявлении фактов хищений, злоупотребления служебным положением и других нарушений;
- временная нетрудоспособность должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия;
- наличие форс-мажорных обстоятельств на территории объекта контроля;
- получение в ходе контрольного мероприятия информации, свидетельствующей о нарушении объектом контроля требований законодательства Российской Федерации и требующей дополнительной проверки.
3.4.В целях подготовки контрольного мероприятия (за исключением обследования) должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия составляется Программа проведения контрольного мероприятия (внесение изменений в нее),утвержденная главой администрации.
Форма Программы проведения контрольного мероприятия (далее – Программа) приведена в Приложении № 1 к настоящему Порядку.
Программа в процессе проведения контрольного мероприятия может быть изменена с учетом изученных документов и материалов объекта контроля и иных обстоятельств.
Должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, подготавливаются изменения в Программу и служебная записка на имя главы администрации с изложением причин о необходимости внесения изменений в Программу.
3.5.О проведении контрольного мероприятия объект контроля уведомляется посредством электронной, телефонной  или факсимильной связи с последующим направлением оригинала уведомления.
Форма уведомления о проведении контрольного мероприятия приведена в Приложении № 2 к настоящему Порядку.
Уведомление о проведении контрольного мероприятия подписывается главой администрации и направляется объекту контроля с отметкой о получении, в срок не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения планового контрольного мероприятия и не менее, чем за 24 часа до начала проведения внепланового контрольного мероприятия с приложением списка документов, которые объект контроля обязан предоставить должностному лицу, уполномоченному на проведение контрольного мероприятия в срок, указанный в уведомлении.
3.6.Датой начала контрольных действий в рамках камеральной проверки считается дата фактического получения администрацией запрошенных документов.
3.7.Датой окончания контрольного мероприятия считается дата вручения руководителю объекта контроля или лицу, его замещающему, акта проверки, ревизии, заключения по результатам обследования.

Проведение выездной проверки (ревизии).

3.8.Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля.
3.9.Приступая к проведению контрольного мероприятия, должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, должно предъявить должностному лицу объекта контроля копию распоряжения о проведении контрольного мероприятия, Программу.
3.10.В случае отказа должностных лиц объекта контроля в допуске должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, на указанный объект (отдельные помещения объекта), непредставление или несвоевременное представление объектами контроля по запросу информации, документов и материалов, необходимых для осуществления полномочий по муниципальному финансовому контролю, а равно их представление не в полном объеме или представление недостоверной информации, документов и материалов влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.11.В случае отказа должностного лица объекта контроля от предоставления необходимых документов и информации, должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, составляет акт по фактам воспрепятствования проведения должностными лицами контрольного мероприятия.
Форма оформления акта по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами контрольного мероприятия приведена в Приложении № 3 к настоящему Порядку.
Акт в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его составления направляется главе администрации.
Факты, изложенные в акте по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами контрольного мероприятия, включаются в акт по результатам контрольного мероприятия.
3.12.Срок проведения выездной проверки (ревизии) определяется в каждом конкретном случае отдельно и не может превышать 45 (сорок пять) рабочих дней, который может быть продлен, в случаях установленных п. 3.3 настоящего Порядка, но не более чем на 30 (тридцать) рабочих дней.
3.13.В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностное лицо контрольного мероприятия изымает необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, составляет акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах, а в случае обнаружения данных, указывающих на признаки состава преступления, опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы.
3.14.Глава администрации на основании мотивированного обращения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, может назначить:
- проведение обследования;
- проведение встречной проверки.
Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).
3.15.По результатам обследования оформляется заключение, которое прилагается к материалам выездной проверки (ревизии).
3.16.По результатам встречной проверки оформляется акт, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки.
Факты, изложенные в акте встречной проверки, включаются в акт.
Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок.
Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.
Акт встречной проверки составляется в 2-х экземплярах: один экземпляр - для администрации, второй экземпляр - для объекта контроля. Каждый экземпляр акта встречной проверки подписывается должностным(и) лицом(ами), проводившим(и) встречную проверку и должностным лицом объекта контроля.
3.17.В ходе выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля.
Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю.
Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.
3.18.Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено председателем Комитета на основании мотивированного обращения руководителя рабочей группы или должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия:
- на период проведения встречной проверки и (или) обследования;
- при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;
- на период организации и проведения экспертиз;
- на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы;
- в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов и (или) представления неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;
- при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.
3.19.На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается. Срок приостановления контрольного мероприятия не должен превышать 6 месяцев.
[bookmark: P231]3.20.Форма акта по результатам контрольного мероприятия (далее – акт) приведена в Приложении № 4 к настоящему Порядку.
В акте не допускаются помарки, подчистки и неоговоренные исправления.
Срок оформления акта определяется главой администрации в зависимости от объема выявленных нарушений, сложности излагаемого материала и других факторов и не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней с момента окончания контрольного мероприятия.
[bookmark: P236]3.21.К акту прилагаются надлежащим образом оформленные приложения, на которые имеются ссылки в акте (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально-ответственных лиц и т.п.).
Акт составляется в двух экземплярах: один экземпляр - для объекта контроля, второй экземпляр - для администрации; в трех экземплярах, в случае проведения контрольного мероприятия при поступлении информации о фактах нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере бюджетных правоотношений, о противоправном действии (бездействии) объекта контроля.
Должностные лица, уполномоченные на проведение контрольного мероприятия, несут персональную ответственность за полноту и правильность оформления акта, отражение фактов, выводов, содержащихся в нем.
3.22.Не допускается включение в акт предположений, выводов и фактов, не подтвержденных достаточными надлежащими надежными доказательствами, а также информации из материалов правоохранительных органов.
3.23.Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, фиксируются в акте.
3.24.Объект контроля вправе представить письменные возражения (замечания) по акту в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня его получения.
При этом должностное лицо объекта контроля обязано приложить к таким возражениям (замечаниям) документы, нормативные правовые акты, подтверждающие обоснованность возражений или их заверенные копии.
Возражения (замечания), предоставленные позже срока, установленного настоящим пунктом Порядка, не принимаются и не рассматриваются.
Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, в срок до 7 (семи) рабочих дней должен проверить обоснованность изложенных возражений (замечаний) и дать по ним письменное заключение и направить в адрес объекта контроля.
Форма оформления заключения на возражения (замечания) должностного лица объекта контроля по акту по результатам контрольного мероприятия приведена в Приложении № 5 к настоящему Порядку.
Письменные возражения (замечания) должностного лица объекта контроля по акту и заключение на возражения (замечания) по акту включаются в материалы контрольного мероприятия и являются их неотъемлемой частью.
3.25.Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению главой администрации в течение 4 (Четырех) дней со дня представления документации.
3.26.По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) глава администрации принимает решение:
- о применении мер принуждения;
- об отсутствии оснований для применения мер принуждения;
- о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных возражений (замечаний), а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

Проведение камеральной проверки.
3.27.Камеральная проверка проводится по месту нахождения администрации. Требования к проведению и оформлению документации камеральной проверки аналогичны требованиям к встречной проверке (ревизии).
3.28.Камеральная проверка проводится в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, предоставленных по запросу администрации.
3.29.При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса администрации до даты представления информации, документов и материалов объектом контроля, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.
3.30.При проведении камеральных проверок по решению главы администрации на основании мотивированного обращения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, может быть проведено обследование.
3.31.По результатам камеральной проверки оформляется акт, который подписывается должностными лицами, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.
В случае отказа должностных лиц объекта контроля получить акт  должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, в конце акта производит запись об отказе от получения акта.
В этом случае акт может быть направлен объекту контроля почтовой связью или иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля, при этом акт считается принятым объектом контроля без возражений (замечаний).
Документ, подтверждающий факт направления акта, приобщается к материалам контрольного мероприятия.
3.32.Представление возражений, заключений на возражения осуществляется в порядке, описанном для встречной проверки. 
3.33.По результатам рассмотрения акта, материалов контрольного мероприятия главой администрации принимается решение:
- о применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления, предписания, направляемые объекту контроля, и уведомления о применении бюджетных мер принуждения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- об отсутствии оснований для применения мер принуждения;
- о назначении выездной проверки (ревизии).

Проведение обследования.
3.34.Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных проверок и выездных проверок (ревизий)), проводится в порядке и сроках, установленных для выездных проверок (ревизий).
3.35.При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.
3.36.По результатам проведения обследования оформляется заключение с приложением копий документов, подтверждающих факты нарушений, установленных при обследовании.
3.37.Заключение по результатам обследования составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр для администрации, второй экземпляр для объекта контроля; третий для учредителя объекта контроля.
3.38.Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению главой администрации в течение 4 (Четырех) дней со дня подписания заключения.
3.39.По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, глава администрации может назначить проведение выездной проверки (ревизии).

VI. РЕАЛИЗАЦИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

4.1.В случаях установления нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, подготавливается на бланке администрации представление и (или) предписание. Подписывает представление и (или) предписание глава администрации.
4.2.Под представлением понимается документ, оформленный на бланке администрации, который должен содержать информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в указанном документе сроки или в течение 30 календарных дней со дня его получения, если срок не указан.
Форма представления по результатам контрольного мероприятия приведена в Приложении № 6 к настоящему Порядку.
4.3.Под предписанием понимается документ, оформленный на бланке администрации, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля и (или) требования о возмещении причиненного ущерба сельскому поселению Раздольинского муниципального образования.
Форма предписания по фактам выявленных нарушений, требующих принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению приведена в Приложении № 7 к настоящему Порядку.
4.4.На основании полученных предписаний и (или) представлений объектом контроля формируется и предоставляется в администрацию. План мероприятий по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению причиненного ущерба бюджету сельского поселения Раздольинского муниципального образования и привлечению к ответственности виновных лиц.
4.5.Администрация осуществляет контроль над ходом мероприятий по устранению выявленных нарушений и недостатков.
4.6.В случае поступления информации от объекта контроля об обстоятельствах, которые в ходе проведения контрольного мероприятия не могли быть установлены, администрация пересматривает представление, предписание по собственной инициативе в срок, не превышающий одного месяца со дня поступления такой информации.
По результатам пересмотра предписания, представления принимается одно из следующих решений:
- об оставлении предписания, представления без изменения;
- об отмене предписания, представления;
- об отмене предписания, представления и выдаче нового предписания, представления.
4.7.В случае неисполнения представления и (или) предписания администрация применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии законодательством Российской Федерации.
4.8.В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного Раздольинскому муниципальному образованию, администрация передает материалы проверки в суд с исковым заявлением о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного Раздольинскому муниципальному образованию.
4.9.При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации должностное лицо уполномоченное на проведение контрольного мероприятия не позднее 60 (шестидесяти) календарных дней после дня окончания контрольного мероприятия (ревизии), направляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения главе администрации.
Под уведомлением о применении бюджетных мер принуждения понимается документ должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, обязательный к рассмотрению администрацией, содержащий основания для применения бюджетных мер принуждения.
Бюджетные меры принуждения подлежат применению в течение 30 (тридцати) календарных дней после принятия решения администрацией о применении бюджетных мер принуждения.
Применение бюджетных мер принуждения осуществляется в порядке, установленном администрацией.
4.10.При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица, уполномоченные на проведение контрольного мероприятия, возбуждают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.11.В случаях выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого органа, такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V.  АДМИНИСТРАТИВНОЕ ПРОИЗВОДСТВО

5.1.Администрация вправе составлять протоколы по делам об административных правонарушениях в порядке, определенном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на основании Закона Иркутской области от 03.10.2014 N106-ОЗ "О должностных лицах, уполномоченных составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, при осуществлении регионального государственного контроля (надзора), государственного финансового контроля, а также переданных полномочий в области федерального государственного надзора, муниципального контроля, муниципального финансового контроля", в соответствии со статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14 - 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частями 20 и 20.1 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
5.2.Протокол об административных правонарушениях составляется по форме, утвержденной приложением N 8 к настоящему Порядку.


VI. ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ, ВЕДЕНИЯ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ
ПО МАТЕРИАЛАМ ПРОВЕДЕННЫХ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

6.1.Материалы проведенного контрольного мероприятия формируют в отдельное дело (папку) с соответствующим наименованием и подлежат регистрации в журнале регистрации контрольных мероприятий.
Подшивка документации контрольного мероприятия производится должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия.
6.2.Информация по устранению нарушений, представленная объектом контроля, подшивается в дело, нумеруется и указывается в описи документации контрольного мероприятия администрацией.
6.3.По итогам года должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, до 01марта,  представляет главе администрации отчет о результатах проведения контрольных мероприятий (далее – отчет).
Содержание отчета должно отвечать следующим требованиям:
- содержать информацию достаточную для определения результативности контрольной деятельности администрации;
- содержать информацию об объеме проверенных средств, видах и объеме выявленных нарушений, принятых мерах по реализации результатов контрольных мероприятий.

Приложение № 1
к Порядку осуществления
администрацией сельского поселения 
Раздольинского муниципального 
образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

  УТВЕРЖДАЮ:
  _____________________________
  (должность)

«____» _____________ 20___ г.

[bookmark: P372]ПРОГРАММА
ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

«________________________________________________________________»
(метод и тема контрольного мероприятия)

1.Основание для проведения контрольного мероприятия: _________________
__________________________________________________________________
(основания для проведения контрольного мероприятия)

2. Предмет контрольного мероприятия:_________________________________ ______________________________________________________________.

3. Объект контрольного мероприятия __________________________________ ______________________________________________________________.
(полное наименование объекта контроля)

4.Проверяемый период деятельности: __________________________________ ______________________________________________________________.

5.Цели контрольного мероприятия: ____________________________________ ______________________________________________________________.
(формулировка цели)

6. Сроки проведения контрольного мероприятия на объекте: ______________
__________________________________________________________________((наименование объекта контроля)
с «___» ________ 20__ года по «__» _____20__ года.

7. Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(должность, инициалы, фамилия)

8. Проверке подлежат: ______________________________________________.

9. Вопросы контрольного мероприятия: ________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия.

______________________   ________________   _____________________________
(должность)            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)
· 

Приложение № 2
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения 
Раздольинского
 муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

[bookmark: P440]УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПРОВЕДЕНИИ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

исх. № ______________/____	________________________
от «___» _____________ 20___ г.       	           (населенный пункт)

_____________________-
Должность руководителя
объекта контроля
Ф.И.О.

Уважаемый(ая)___________________!

(Наименование органа внутреннего финансового контроля) уведомляет Вас, о том, что в соответствии с __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(основания для проведения контрольного мероприятия)
в __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование объекта контроля)

с  «___»  ____________  20__  по  «___»  __________  20___  года проводится
контрольное мероприятие "_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________"
(метод и тема контрольного мероприятия)
за __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(проверяемый период деятельности)
Прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников (наименование органа внутреннего финансового контроля) и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и по Программе проведения контрольного мероприятия в сроки, установленные в распоряжении, а также довести информацию до работников (наименование объекта контроля),осуществляющих функции по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета.

Приложение:
1. Перечень документов вопросов в 1экз.

________________  __________________   ___________________
 (должность)            (личная подпись)        (инициалы и фамилия)

· 

Приложение № 3
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского 
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

[bookmark: P502]АКТ
ПО ФАКТАМ ВОСПРЕПЯТСТВОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЮ (НАИМЕНОВАНИЕ
ОРГАНА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ)
КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

___________________________                     «___» ___________ 20___ года
 (населенный пункт)
В соответствии с___________________________________________________
__________________________________________________________________
(основания для проведения контрольного мероприятия)
в __________________________________________________________________
(наименование объекта контроля)
проводится контрольное мероприятие _________________________________
__________________________________________________________________
(метод и тема контрольного мероприятия)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Должность, инициалы, фамилия должностного лица объекта контроля,
наименование объекта контроля)

созданы препятствия работникам (наименование органа внутреннего финансового контроля) в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ____________________________________________________
_________________________________________________________________.
(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения
контрольного мероприятия)

это является нарушением ____________________________________________,
которое влечет за собой ответственность должностных лиц, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен(направлен) для ознакомления __________________________________________________________________.
(должностное лицо объекта контроля, фамилия и инициалы)
Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия

___________________ ____________   _______________________
  (должность)         (личная подпись)          (инициалы, фамилия)

Один экземпляр акта получил:

_____________________   ________________   __________________________
 (должность)        (личная подпись)          (инициалы, фамилия)

· 


Приложение № 4
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского
Комитетом финансов
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

[bookmark: P563]АКТ № ____
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ
«________________________________________»
(метод и тема контрольного мероприятия)

на объекте ___________________________________________________________ __________________________________________________________________
(наименование объекта контроля)

_____________________________                   «___» ___________ 20___ года
   (населенный пункт)
1. Основание для проведения контрольного мероприятия:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
2. Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия __________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
(должность, инициалы, фамилия)
3. 	Предмет контрольного мероприятия: _____________________________
__________________________________________________________________.
4. 	Метод и тема контрольного мероприятия_______________________________________________________
__________________________________________________________________.
5. 	Объект контроля ______________________________________________
_________________________________________________________________.
6. Проверяемый период деятельности _______________________________
__________________________________________________________________.
7. 	Срок проведения контрольного мероприятия в_____________________
с «___» _________ по «___» __________ 20___ года.
8. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(излагаются результаты контрольного мероприятия)

9. Выводы: ________________________________________________________
Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия:
__________________________________________________________________
              (должность)         	    (личная подпись)  			(инициалы, фамилия)

Экземпляр акта получил:
_________________________________________________________________
              (должность)             (личная подпись) 				 (инициалы, фамилия)

От подписи под настоящим актом __________________________ отказался.
(должность, инициалы, фамилия)




· 


Приложение № 5
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

Согласовано:______________________
______________________
______________________

[bookmark: P620]ЗАКЛЮЧЕНИЕ
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа внутреннего финансового контроля)

на возражения (замечания) ___________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия и инициалы руководителя, наименование объекта контроля)

по акту по результатам контрольного мероприятия «_____________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________»
(метод и тема контрольного мероприятия)

	Текст в акте по результатам контрольного мероприятия
	Текст возражения (замечания)
	Решение, принятое по итогам рассмотрения возражений (замечаний)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



_________________________________________________________________
(должность)                  (личная подпись)      (инициалы, фамилия)

«___» ________________ 20___ года.
· 

Приложение № 6
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

[bookmark: P660]
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ № ___
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

Руководителю______________________
                                            (наименование объекта контроля)
Ф.И.О.

В соответствии с ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(основание для проведения контрольного мероприятия)

проведено контрольное мероприятие ____________________________________________________________________________________________________
(метод и тема контрольного мероприятия)

На объекте ________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (полное наименование объекта контроля)

по результатам, которого выявлены следующие нарушения и недостатки:__
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленные в
результате контрольного мероприятия и зафиксированные в акте по
результатам контрольного мероприятия, со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования, требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании_________________________________
__________________________________________________________________
(статья федерального закона, закона субъекта Российской Федерации или
муниципального нормативного правового акта)

__________________________________________________________________
(наименование адресата - объекта контроля)

Предлагается следующее:_________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных
нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в указанных выше нарушениях)

Представление направляется в соответствии с ________________________
__________________________________________________________________
(приводится соответствующее основание)

О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать (наименование органа внутреннего финансового контроля) до «___» _________ 20___ года (или в течение _____ дней со дня его получения либо срок может быть не указан).

________________________________________________________________
  (должность)                     (личная подпись)   			 (инициалы, фамилия)


· 

Приложение № 7
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

[bookmark: P724]ПРЕДПИСАНИЕ № ___
ПО ФАКТАМ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ, ТРЕБУЮЩИХ ПРИНЯТИЯ
БЕЗОТЛАГАТЕЛЬНЫХ МЕР ПО ИХ ПРЕСЕЧЕНИЮ И ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ

Руководителю_______________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
Ф.И.О.

В соответствии с ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(основание для проведения контрольного мероприятия)
 проводится контрольное мероприятие_________________________________
__________________________________________________________________
(метод и тема контрольного мероприятия)
на объекте ________________________________________________________.
(полное наименование объекта контроля)
По результатам проверки  на основании_______________________________ (наименование органа внутреннего финансового контроля), как уполномоченный орган на  осуществление  контроля в  сфере __________________________________________________________________________________________________________________________________.
Предписывает: 

	№ п\п
	Требования о применении мер по устранению выявленных нарушений законодательства, а также устранению причин и условий таких нарушений
	Сумма 
	Срок принятия мер

	
	
	
	



незамедлительно устранить указанные нарушения и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в их совершении.
О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать (наименование органа внутреннего финансового контроля) до «___" _________ 20___ года (в течение _____ дней со дня его получения).

________________________________________________________________
(должность)                     (подпись)        (инициалы, фамилия)

Предписание для исполнения получил:              «___»___________ ______ г. 

Руководитель объекта контроля               ________________инициалы, фамилия
 подпись

Приложение № 7
к Порядку осуществления Администрацией
сельского поселения
Раздольинского
муниципального образования полномочий по внутреннему
муниципальному финансовому контролю
в сфере бюджетных правоотношений

Российская Федерация
Иркутская область
Усольский район
Администрация
Сельского поселения
Раздольинского муниципального образования

ПРОТОКОЛ №_________
об административном правонарушении
        _____ ____________201___г. 	_г.Усолье-Сибирское___________
	 (место составления)
 Я,  ___________________________________________________________________________________________________,
		(ФИО, должность лица, составившего протокол)
составил(а) настоящий протокол о том, что физическое (должностное) юридическое лицо:__________________________
Ф.И.О./ организационно-правовая форма, название юридического лица _______________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О./ организационно-правовая форма, название юридического лица _______________________________________________________________________________________________________
Дата рождения (дд.мм.гг)______________________________________________________________________________________________, 
Место рождения______________________________________________________________________________________________,
место жительства физ. лица / местонахождение юр. лица (юр. адрес) _______________________________________________________________________________________________________
Место работы, должность _____________________________________________________________________________________________
Размер зарплаты (пенсии)__________________, семейное положение_______________ на иждивении _________человек, 
документ, удостоверяющий личность физ. лица /  ИНН/КПП юр. лица _________________________________________
	(серия, номер, кем и когда выдан)
«___» ______ 20___г. в ___ч. ___ мин. составлен административный протокол о том, что _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место, время и сущность совершения административного правонарушения)
то есть, совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное __________________________________Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации № 195-ФЗ от 30.12.2001г.

Гр.__V___________________________________  разъяснены его права и обязанности, предусмотренные:
 ст. 51 Конституции РФ, а именно: никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом; 
ст.ст. 24.2, 25.1 КоАП РФ, а именно: лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 
Производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке Российской Федерации. Наряду с государственным языком Российской Федерации производство по делам об административных правонарушениях может вестись на государственном языке республики, на территории которой находятся судья, орган, должностное лицо, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях. Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика.
                                                                                                                                                                           ___________________________
	(подпись)
Свидетели, понятые, потерпевшие:
1._____________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства)
_______________________________________________________________________________________________________

___________________________
	          (подпись)
2._____________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства)
______________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                   ____________________________
(подпись)
Объяснение правонарушителя________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С протоколом ознакомлен (а):  _______________________________________________________________________________________________________
Копию протокола получил(а)  _______________________________________________________________________________________________________
                                                         (подпись правонарушителя или отметка об отказе от подписи)
К протоколу прилагаются:__________________________________________________________________________________________

Принятое по делу решение____на рассмотрение в Мировой суд по г.Усолье-Сибирское и Усольскому района Иркутской области______

_________________				________________	______________________________
(ФИО, должность)				        (подпись)			(расшифровка)

М.П.

